
BÜROMITARBEITER (W/M/D)
F Ü R  D E N  F O R S T B E T R I E B  S T E I E R M A R K  M I T  S I T Z  I N
G U S S W E R K  ( S T M K . ) J E T Z T  B E W E R B E N !

A U F G A B E N B E R E I C H E

Sekretariatsaufgaben und organisatorische Tätigkeiten
Ansprechpartner*in für  überregionale Personalagenden sowie Personaldatenpflege
Bestel lwesen
Holzmaterialverrechnung (Unterstützung und Vertretung)
Flexible Übernahme von Aufgaben zur Unterstützung in unterschiedlichsten Themenbereichen (SAP,
elektronischer Akt,  Schriftverkehr,  usw.)
Mitarbeit  im Empfangsbereich
Organisation von Veranstaltungen und Meetings

Q U A L I F I K A T I O N E N

Abgeschlossene kaufmännische Ausbi ldung (z .B.  HAK/HBLA/HAS oder  kfm.  Lehre)
Freundlich‐kommunikatives Auftreten sowie ausgeprägte Kunden‐ und Serviceorientierung
Ausgezeichnete IT‐Kenntnisse; SAP‐Erfahrung von Vorteil
Hohe Flexibi l ität  und gute Selbstorganisation
Hohe soziale Kompetenz,  Team‐ und Konfl iktfähigkeit
Hohes Maß an Genauigkeit  und Verlässl ichkeit ,  Seriosität  im Umgang mit  vertraulichen
Informationen und Daten

U N S E R  A N G E B O T
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https://karriere.bundesforste.at/Login/218286


Monatsbruttogehalt  von € 2.607,23 (Vollzeit)  zuzüglich einer ergebnis‐/erfolgsabhängigen
Gewinnbetei l igung und weiterer  Benefits .  Mit  einschlägiger  Berufserfahrung bzw. besonderer
Qualif ikationen besteht die Bereitschaft  zu einer  höheren Einstufung.
Flexible  Arbeitszeiten ( in  Abstimmung innerhalb des Büroteams)
Selbstständiges und eigenverantwortl iches Arbeiten in einem erfahrenen Team
Ein interessantes und vielfältiges Aufgabengebiet
Umfangreiches Weiterbi ldungsangebot für  die fachliche und persönliche Entwicklung

Wir  freuen uns auf  Ihre Bewerbung!  
Bitte  bewerben Sie  s ich bis  spätestens 2 9 .  S e p t e m b e r  2 0 2 3 über  unser  Bewerbungsportal
karriere.bundesforste.at.  
Bei  Fragen zur  Posit ion kontaktieren Sie  bitte  F lor ian Habenbacher ,  Tel . :  +43 664 883 270 27  

Al lfäl l ige Bewerbungsgespräche f inden am 9.  Oktober  2023 in  Gußwerk statt .  
Die  Übernahme der  Posit ion erfolgt  ehestmögl ich.  

Video‐Einbl icke in unsere Berufsbi lder  f inden Sie  unter  www.bundesforste.at/karrierevideos.

J E T Z T  O N L I N E  B E W E R B E N
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