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BUROMITARBEITER (W/M/D)

FOR DEN FORSTBETRIEB STEIERMARK MIT SITZ IN
GUSSWERK (STMK.) JETZT BEWERBEN!

AUFGABENBEREICHE

- Sekretariatsaufgaben und organisatorische Tatigkeiten

- Ansprechpartner®in fir liberregionale Personalagenden sowie Personaldatenpflege

- Bestellwesen

- Holzmaterialverrechnung (Unterstliitzung und Vertretung)

- Flexible Ubernahme von Aufgaben zur Unterstiitzung in unterschiedlichsten Themenbereichen (SAP,
elektronischer Akt, Schriftverkehr, usw.)

- Mitarbeit im Empfangsbereich

- Organisation von Veranstaltungen und Meetings

QUALIFIKATIONEN

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. HAK/HBLA/HAS oder kfm. Lehre)

- Freundlich-kommunikatives Auftreten sowie ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

- Ausgezeichnete IT-Kenntnisse; SAP-Erfahrung von Vorteil

- Hohe Flexibilitat und gute Selbstorganisation

- Hohe soziale Kompetenz, Team- und Konfliktfahigkeit

- Hohes MalR an Genauigkeit und Verlasslichkeit, Seriositat im Umgang mit vertraulichen
Informationen und Daten

UNSER ANGEBOT



https://karriere.bundesforste.at/Login/218286

- Monatsbruttogehalt von € 2.607,23 (Vollzeit) zuzliglich einer ergebnis-/erfolgsabhangigen
Gewinnbeteiligung und weiterer Benefits. Mit einschlagiger Berufserfahrung bzw. besonderer
Qualifikationen besteht die Bereitschaft zu einer hoheren Einstufung.

- Flexible Arbeitszeiten (in Abstimmung innerhalb des Bliroteams)

- Selbststdandiges und eigenverantwortliches Arbeiten in einem erfahrenen Team

- Eininteressantes und vielfdltiges Aufgabengebiet

- Umfangreiches Weiterbildungsangebot fiir die fachliche und personliche Entwicklung

P\
) 25D &
&?J'TF @ agf

AUS- UND WEITERBILDUNG
BERUFLICHE WEITERENTWICKLUNG

FLEXIBLE

ARBEITSZEITEN OFFI-BONUS ZUKUNFTSVORSORGE ARBEITNEHMERSCHUTZ

& GESUNDHEITSBENEFITS

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte bewerben Sie sich bis spatestens 29. September 2023 iiber unser Bewerbungsportal
karriere.bundesforste.at.

Bei Fragen zur Position kontaktieren Sie bitte Florian Habenbacher, Tel.: +43 664 883 270 27

Allfdllige Bewerbungsgesprache finden am 9. Oktober 2023 in GuBwerk statt.
Die Ubernahme der Position erfolgt ehestméglich.

Video-Einblicke in unsere Berufsbilder finden Sie unter www.bundesforste.at/karrierevideos.
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JETZT ONLINE BEWERBEN
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